Aula Virtual de Aprendizaje

¥ Universidad Auténo ma del Carmen

i Por la Grandeza de México !

UNACAR
SECRETARIA ACADEMICA®

@ SUMADI



Aula Virtual de Aprendizaje

¥ Universidad Auténoma del Carmen

i Por la Grandeza de México !

EXAMEN DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL
EDII-ADMINISTRATIVOS
MANUAL SUSTENTANTE

SECRETARIA ACADEMICA
CENTRO DE IDIOMAS

UNIDAD DE EDUCACION A DISTANCIA (UEaD)

Fecha: lunes, 22 de noviembre de 2021



. i
=.s CognosOnline :I!‘
A Universidad Auténoma del Carmen -4 Hideres enrarelomacn e h

i Por la Grandeza de México !

Indice

CONTENIDOS

INEFOAUCCION ..ttt b e st e bt e et e s b e st e e s be e e bt e sbeesabeesbeesnseenneesnneens 4

Requisitos Minimos y recomendados de funcionalidad ...........ccueeiiiiiieeiiiiie e, 5
CONSEJOS ANLES @I EXAMIEBN......couiiiiee ettt 6
CONSEJOS AUIANTE € EXAMIEIN ...ttt s 6
Consejos para COMPIEtar € EXAMEN ...ttt ss st ssssens 7

Pasos para INStalar 1a SUMADI AP ...cccceeiiiiiiee e cecteee e e e e sertre e e e e s e s e snraaaeeaesesesennntaaneeaeeesennes 7
Instalando 1a APp de SUMADI (MAGQC) .....rieeeieeieireissesississsssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 7
Instalando 1a App de SUMADI (WINAOWS)........oueiriurriierineieiseiseisssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssessnes 13

Para ULIlizar 12 SUMADI AP ...uiieieeei ettt e e eeceteee e e e e e e s enttee e e e e e e sessassaseeeeeesesesnnsseseesasssennnns 15

(@ o Tol oY a=F e 11 I 1Y/ =T o U SR 16

GUIA del ESTUAIANTE. ... et e e 21
Creando UN Perfil FACIAL. ...ttt bbb 21
GUIQ PAra CEITar PrOGIAMAS ......ov.evuuereseeeeesrssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssesssssssssssssssssssssssssanes 26
Para Comenzar su Examen CON SUMADI ...t sasessesssessesens 29

Pa’g3



=. 5 CognosOnli :

Universidad Autdnoma del Carmen -4

i Por la Grandeza de México !

ne

don diita h

Lideres en transfy

INTRODUCCION

La Evaluacion Diagnostica Institucional de Inglés (EDII) es un instrumento institucional que sirve
para medir el nivel de conocimiento de idioma inglés que tiene cada sustentante. Es en funcién
del puntaje obtenido, que el sustentante, si fuera estudiante matriculado, tiene la oportunidad de
acreditar los cursos de Nivelacién Ay Nivelacion B, asi como el derecho de presentar los examenes
de acreditacion de los siguientes cuatro niveles curriculares, segin logre obtener el puntaje
minimo satisfactorio establecido para cada nivel.

Cabe afadir, que este instrumento es aplicable también a personal docente y administrativo para
efectos de ubicarlos en algun curso inglés de los que se imparten a la comunidad y a los cuales
los trabajadores tienen derecho.

Este examen al realizarse online es sumamente versatil y se encuentra apoyado por la herramienta
SUMADI™, que es una plataforma innovadora que provee servicios de Remote Proctoring
(monitoreo remoto) a través del analisis de datos como reconocimiento facial, patrones de
escritura y monitoreo de acceso a sitios web.

La integracion de examenes con esta tecnologia fue desarrollada para realizar un monitoreo
seguro y remoto a los sustentantes con retroalimentacién en tiempo real sobre cualquier
comportamiento sospechoso.

Este documento muestra informacion relevante al respecto y va marcando los pasos para utilizar
SUMADI™ en el examen online, cumpliendo con las medidas de seguridad necesarias durante la
aplicacion de la evaluacion diagnostica de manera remota.

Por favor lea todas las instrucciones antes de empezar su examen, si es posible imprima cualquier
informacion relacionada a la instalacion y el proceso de configuracion. El uso de un segundo monitor
durante el examen seréa reportado como comportamiento sospechoso y puede ser una razén valida para
cancelar su examen.
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Lideres en transformacion digital

Como primer paso es necesario que los sustentantes hagan un reconocimiento del equipo de
computo en el que estaran realizando tanto el registro como la evaluacién de prueba y el examen
real, por lo que se les indican los:

REQUISITOS MiNIMOS Y RECOMENDADOS DE
FUNCIONALIDAD

Los sustentantes son responsables de realizar las pruebas necesarias que aseguren que su equipo
cumpla con los requisitos recomendados de funcionalidad.

Usuarios Windows

Requerimientos minimos
Windows 8

Requerimiento recomendados

Windows 10 (10 S no es soportado)

Usuarios Mac

Mac OS 10.5

Mac OS 10.5

Camara web

1280 x 768 de resolucion.

1360x768 de resolucion.

micréfono

microfono en el siguiente enlace

Internet de 512 kbps. De velocidad. 1.5 Mbps. De velocidad

Memoria RAM 2 GB. 8 GB.

Procesador 1.0 GHZ / 32 bits 1.0 GHZ / 64 bits

Pantalla 13" resolucién 1280pxx 720px 23" resolucion 1360pxx 768px

Disco duro 300 Mb. 1 Gb.

Navegador Google Chrome (recomendado) Google Chrome (recomendado)

SUMADI App https://app-electron- https://app-electron-

instalada eu.sumadi.net/download/app/es/eu/ | eu.sumadi.net/download/app/es/eu/al
global/v2 obal/v2

Auriculares y compruebe sus auriculares | compruebe sus auriculares micré6fono

en el siguiente enlace

Es muy importante resaltar que este examen, por sus caracteristicas no es posible realizarlo
en Tabletas y dispositivos moviles (smartphone), por lo que les recomendamos considerar

esto.
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Consejos antes del examen

= Asegurese de que TODAS las aplicaciones estén cerradas y SOLO SUMADI esté abierto.

» Desactive cualquier antivirus que pueda ejecutar un escaneo o actualizacion durante su
prueba.

= Deshabilite todas las actualizaciones de Windows que se puedan ejecutar durante su
prueba.

= Revise bien el manual y recomendaciones antes de ejecutar SUMADI.

» Para la prueba asegurese de estar en un lugar privado, tranquilo y bien iluminado.

* No se necesitan teléfonos méviles, tabletas ni dispositivos adicionales.

= Tenga su ID Institucional proporcionado por el Administrador, listo para ser introducido
cuando se le solicite.

= Siéntate directamente frente a tu camara web.

= No se permiten alimentos ni bebidas.

» La evaluacion estd programada, asi que asegurese de estar listo y preparado.

» No se permite tomar notas.

*= No se permiten articulos personales.

= No se permite a nadie a su alrededor al momento de realizar su examen ya que la
aplicacion SUMAD:I lo detectaria como alerta de seguridad.

Consejos durante el examen

* Asegurese de que su cara esté claramente visible.

* No abandone el examen o el espacio donde realiza el examen durante la evaluacion.

= SUMADI siempre se abre en pantalla completa y siempre esta en la parte superior, pero si
por casualidad navega a otra aplicacion o pantalla secundaria durante mas de 30
segundos, el Centro examinador asignado a supervisar el examen, pueden descalificar su
examen y no validar su evaluacion.

ATENCION: Si usa otra pantalla, ventana o aplicaciéon que no sea SUMADI durante el examen, se
le mostrara una advertencia de pantalla completa. También se informara la pérdida de enfoque,
movimientos irregulares y patrones de escritura. El tiempo no dejara de contar si ocurre alguna
de estas circunstancias.
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Consejos para completar el examen

» Cuando se complete el examen, se actualizara para mostrar "Completado" en la pagina de
inicio. La linea de tiempo para el examen también mostrara que el examen ya ha
terminado.

» Una vez finalizado su examen puede cerrar sesion y cerrar la aplicacion SUMADI.

Es muy importante advertir que no debera salir del examen o cerrarlo hasta estar
totalmente seguro de haber finalizado, pues solo contara con una oportunidad para
su realizacion.

PASOS PARA INSTALAR LA SUMADI APP

Instalando la App de SUMADI (MAC)

Para instalar la aplicacién SUMADI y hacer tu prueba, necesitaras utilizar el navegador Chrome. Si
aun no utilizas este navegador, por favor descargalo aqui. Una vez que hayas abierto Chrome,
sigue el enlace que se proporciona con la confirmacién de inscripcion para descargar la SUMADI
App.

Como puede ver a continuacion, se le pedira que descargue la aplicacion basada en su sistema
operativo. Puede descargar esta aplicacion desde la siguiente liga: https://app-electron-
eu.sumadi.net/download/app/es/eu/global/v2

Descargar SUMADI™

Por favor haz click Abre SUMADI si ves el didlogo del sistema.

Si no aparece nada desde el navegador, clic agu/para iniciar 6 descarga la aplicacién:
m
Versiones Soportadas Versiones Soportadas

Windows 10 Mac OS X 10.15 Catalina
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Para descargar la App:

1. Seleccione el botdn con su sistema operativo y elija la ubicacién de su descarga cuando
se le solicite.

Descargar SUMADI™

Por favor haz click Abre SUMADI si ves el didlogo del sistema.

Si no aparece nada desde el navegador, clic agu/para iniciar 6 descarga la aplicacion:

Para descargar la app de -

SUMADI, debe dar clic en

el botén de su sistema
operativo

Verslones Soportadas Versiones Soportadas

Windows 10 Mac OSX 10.15 Catalina

Una vez de clic en el botén de su
sistema operativo, el instalador se
descargara en su computadora
para poder instalarlo

2. Unavez que la descarga ha comenzado, en la esquina inferior izquierda de su navegador:

#  sumadi-mac-set....pkg

Pa’g8
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3. La siguiente ventana puede aparecer una vez que se abra el instalador descargado:

“sumadi-mac-setup-icfes.pkg” cannot be
opened because it is from an unidentified
developer.

macOS cannot verify that this app is free
from malware.

icfes2a.sumadi.net

Si no apared aplicacion:
Versiones Soportadas Versiones Soportadas
Windows 10 Mac OS X 10.15 Catalina

Esto significa que la aplicacion debe ser autorizada para su descarga; para autorizar la descarga,
navega a las preferencias del sistema navegando desde el icono de Apple en la barra superior
de tu pantalla.

@ Finder File Edit View Go Window Help
About This Mac

System Preferences...
App Store... 1update

Recent ltems >

Force Quit Finder XO0®ED

Sleep
Restart...
Shut Down...

Lock Screen
Log Out Horacio Enrique Galdamez Tinoco...

Pa’g9
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Se mostrara la siguiente pantalla. Navega a "Privacidad y Seguridad”.

General  FileVault  Firewall  Privacy

A login password has been set for this user | Change Password...

~

v Require password | 5 minutes T after sleep or screen saver begins

v Use your Apple Watch to unlock apps and your Mac

Allow apps downloaded from:

“sumadi-mac-setup-icfes.pkg” was blocked from use because it is Open Anyway
not from an identified developer.

Pa’glo
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Haga clic en el botén "Abrir de todas formas" para autorizar la instalacion de SUMADI.

. FileVault Firewall Privacy

A login password has been set for this user Change Password...

«~ Require password = 5 minutes < after sleep or screen saver begins

» Use your Apple Watch to unlock apps and your Mac

Allow apps downloaded from:

“sumadi-mac-setup-icfes.pkg” was blocked from use because it is
not from an identified developer.

El instalador de SUMADI se abrira. Avanza los pasos del instalador para poder afiadir SUMADI a

tu ordenador.

® |nstall SU
Welcome to the SUMADI Installer

You will be guided through the steps necessary to install this

Introduction
software.

Continue

Pa’g11
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Al final de la instalacidn, vera el siguiente mensaje de confirmacion:

#® |nstall SUMADI

The installation was completed successfully.

Introduction
Destination Select
Installation Type
Installation

Summary

The installation was successful.

The software was installed.

Ahora puedes acceder a SUMADI desde tu carpeta de "Aplicaciones”.

Q

@ @ W

QuickTime Player  React Native Reactotron Reminders
i’ Documents Debugger
€ pownloads

() AirDrop | >

[ Desktop
Shint
2] Pictures

l icloud
@ iCloud Drive ' ARV

® Gray Spotify Stickies Stocks

® Red

Work
Home
® Green

TextEdit The Unarchiver Time Machine
Important

® Orange

VirtualBox - i os Webex WhatsApp

w7

Xcode XLSTAT

i

)
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Instalando la App de SUMADI (Windows)

Para instalar la SUMADI App y poder realizar su examen necesitara usar Google Chrome. Si no lo
tiene, por favor descarguelo aqui. Una vez que tenga Chrome, entre al enlace que recibié al
confirmar su inscripcion para descargar la SUMADI App.

Como puede ver, en esta pagina se le daran las instrucciones para descargar la aplicacién que
sea compatible con su sistema operativo. Puede descargar esta aplicacion desde la siguiente
liga: https://app-electron-eu.sumadi.net/download/app/es/eu/global/v2

Descargar SUMADI™

Por favor haz click Abre SUMADI si ves el didlogo del sistema.

Si no aparece nada desde el navegador, clic agu/para iniciar 6 descarga la aplicacién:
’
6 v
Versiones Soportadas Versiones Soportadas
Windows 10 Mac OS X 10.15 Catalina

Para descargar la App:

1. Seleccione el botdon que tenga su sistema operativo.

Pég13
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Descargar SUMADI™

Por favor haz click Abre SUMADI si ves el didlogo del sistema.

Sino aparece nada desde el navegador, clic agu/para iniciar 6 descarga la aplicacion:

Para descargar la app de v -
SUMADI, debe dar clic en
el boton de su sistema
operativo

Verslones Soportadas Versiones Soportadas

Windows 10 Mac OS X 10,15 Catalina

Una vez de clic en el botén de su
sistema operativo, el instalador se
descargara en su computadora
para poder instalarlo

2. Una vez que haya descargado la app, haga clic en la misma para iniciar la instalacion.

sumadi-win-setup....exe

3. En caso de recibir una notificacion de Windows Defender (solo aplica al sistema operativo
de Windows) seleccione la opcion Ejecutar de todos modos.

Pa’g14
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P
SUMADI

Windows protected your PC

P
SUMADI

4. La App esta lista para ser instalada.

PARA UTILIZAR LA SUMADI APP

Como sustentante debera cerrar y reiniciar sus computadores antes de entrar al ambiente de
examenes monitoreados. Todos los programas y ventanillas ajenos al examen DEBEN estar
cerrados y no deberan ser abiertos hasta que el examen haya terminado.

Cuando abra el acceso directo de SUMADI en su escritorio se abrira la pagina de inicio de SUMADI
app:

1. Esta opcidn es para seleccionar el idioma de preferencia de la aplicacion.
2. En esta opcion debe colocar el codigo de la institucion (ID) que le fue asignado por el
administrador.

Pa’g15
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3. En esta opcion debe seleccionar la camara que tiene instalada en su computadora.
4. En esta opcion vera su imagen al seleccionar la camara web en el paso 3.
5. Una vez estén todos los datos correctos, debe dar clic en el botén “Submit” para ingresar.

Pl

2

>
.7 SUMADI Welcome
LANGUAGE Espanol - .
INSTITUTION ID e.g. ES101 .
CAMERA Default Camera -~ .

NOTE: When submitting any Setting the Sumadi program will restart and you
will be required to login once again and start over.

Recuerde que para presentar el examen, su camara web debera de cumplir los requisitos
optimos para poder ser reconocida por el sistema SUMADI.

OPCIONES DEL MENU

En la esquina superior izquierda encontrara el menu con las siguientes opciones:

Menu “archivo”:
1. Inicio: Este lo llevara a la pagina donde coloca sus credenciales del examen.
2. Ajustes: Este lo llevara a la pantalla donde seleccion6 el idioma, coloco el nimero de
nodo y selecciono su camara.

Pa’g16
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3. Salir: Esta opcion cierra el programa.

Archivo Ver Ventana Ayuda

Inicio ‘

Ajustes ‘

Salir

Menu "ver”:
1. Recargar: Recarga la aplicacion.

.9 CognosOnline
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2. Forzar Recarga: Fuerza la recarga de la aplicacién en caso de que la opcidon “recargar”

no funcione.

3. Limpiar Caché: Limpia caché de la aplicacion.

Archivo Ver Ventana Ayuda

Recargar Ctri+R

Forzar Recarga Ctrl+Shift+R

Limpiar Caché

Menu “Ventana™:
1. Cerrar: Cierra la ventana de la aplicacion.

Archivo Ver Ventana Ayuda

Cerrar Ctrl+W

Menu “"Ayuda”:

1. Copy Logs: Copia los logs de la aplicacion y los pega automaticamente en el

escritorio.

Archivo Ver Ventana  Ayuda

Copiar Logs |

Pa’g17
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Una vez que ingreses tu cédigo, ya estaras en la plataforma del Aula Virtual de Aprendizaje (AVA)
para realizar su examen.

Ingrese su nombre de usuario

Ingrese su contrasefa.

Clic en el botén “Log in”

Si requiere ayuda técnica, utilice la opcion de “Chat” en la esquina inferior derecha

Archivo Ver Ventana  Ayuda

P wnhPRE

Acceder CONTACTENOS

. UNIDAD DE EDUCACION A DISTANCIA
Nombre de usuario
Jefa de la Unidad de EaD:MHD Yesenia Acosta Cordova.
Contrasefa Email: yacosta@delfin.unacar.mx

L.I. Mario Alberto Mendoza Ehuan.
mmendoza@delfin.unacar.mx

Recordar nombre de usuario

Borrar todo

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN

@ Envianos un mensaje

Una vez ingresen su nombre de usuario y contraseila, les aparecera la pantalla donde se
encuentran la opcidn para iniciar su examen:

Pa’g18
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Archivo Ver Ventana  Ayuda

# Inicio & Mis Cursos ~ DIRECTORIOS SOPORTE DE AVA SITIOS OFICIALES HERRAMIENTAS WEB

(MOOQ Tecnologia y Manejo ...

A |DE APRENDIZAJE

De clic en el botén para entrar a HISO5 IMPOREANEES
SU examen VER AVISO IMPORTANTE "CORREO INSTITUCIONAL"

VER AVISO IMPORTANTE "CREDENCIALES DE ALUMNOS"

«a Navegacion Al MENU DE ACCESO RAPIDO
Pégina Principal I~ Q . T .
E4N N %
o’ Area personal jiig = %“ L-J' \m W‘? \ RaaX
) Estudiante Haielex Politica Uso de AVA Profesor Alumno Calendario Contactos Correo Aranceles
v Mis cursos
y Manejo de la & s
y 249
P Video introductorio Traductor

Clima

§~ @ zm 2P

08/10/2021

Para hacer su registro, debe dar clic en el enlace del examen que le corresponde:

Archivo Ver Ventana  Ayuda

# Inido & Mis Cursos » a Este curso = DIRECTORIOS SOPORTE DE AVA SITIOS OFICIALES HERRAMIENTAS WEB E= Ocultar blogues #¢ Vista estandar

= Mensaje al Profesor

AMA DEL MODULO

CRONO
. L.I. Mario Alberto Mendoza Ehuan @

FOROS

%: Usuarios en linea

. @ Foro: Presentacion de los participantes
No hay usuarios online (Gltimos 60

minutos)

MATERIALES DE APOYO

De clic para empezar su registro

@ Material: Aula Virtual de Aprendizaje (AVA)

de perfil

ENVIO DE TAREAS

(@ PruesasumADI

< BIENVENIDA

MODULO I

i

)

Pa’g19
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Una vez den clic en el enlace anterior, le apareceran los términos y condiciones de la herramienta
(parte 1), una vez leidos los deben aceptar para que puedan seguir con el registro facial (parte 2):

Términos y Condiciones

Fleet Street international Universities CV.
Términos y condiciones del sitio Sumadi

LEA CUIDADOSAMENTE LOS SIGUIENTES TERMINOS Y CONDICIONES. SI NO ESTA DE ACUERDO CON LOS
SIGUIENTES TERMINOS Y CONDICIONES, NO SE LE PERMITIRA EL ACCESO AL SITIO WEB (EL "SITIO WEB"). DE
FLEET STREET INTERNATIONAL UNIVERSITIES CV.

ESTE SITIO WEB ES PROPIEDAD DE FLEET STREET INTERNATIONAL UNIVERSITIES CV ('CV") Y HA SIDO
DESARROLLADO Y MANTENIDO POR CV EN NOMBRE DE Si MISMO, SUS FILIALES E INSTITUCIONES QUE
CELEBRAN CONTRATOS CON EL CV PARA USAR EL SITIO WEB

AL UTILIZAR ESTE SITIO WEB, TENDRA ACCESO A MATERIALES, DOCUMENTOS, IMAGENES, GRAFICOS.
LOGOTIPOS, DISENO, AUDIO, VIDEO Y CUALQUIER OTRA INFORMACION (EN CONJUNTO, EL *CONTENIDO") LOS
SIGUIENTES TERMINOS SE APLICAN A SU ACCESO AL SITIO WEB Y A SU ACCESO Y USO DEL CONTENIDO

| Acepto los términos y condiciones l.

CONSEJO IMPORTANTE:

En caso de que la casilla no pueda ser seleccionada de manera directa con el cursor de
mouse, podra hacer uso de la tecla Tabulador =88 pulsandola hasta ver seleccionado
el recuadro de la opcién llamada “Acepto los términos y condiciones” y dar clic con la
tecla espaciadora.

Pégzo
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GUIA DEL ESTUDIANTE
Creando un Perfil Facial

1. Para crear tu perfil facial tendra que tomar 3 fotografias. Da clic en “Tomar Foto” usando
los angulos especificados de izquierda a derecha.

a. La primera imagen, es completamente frontal.
b. La segundaimagen, debes inclinar la cabeza levemente hacia la izquierda.
c. Laterceraimagen, debes inclinar la cabeza levemente hacia la derecha.

2. Una vez que hayas completado este paso exitosamente y se haya tomado las 3 fotografias,
recibiras un mensaje de confirmacion (color verde) en la parte superior derecha y podras
avanzar al siguiente paso.

P SUMADI  Mis Exémenes Exits
@ Autontic wion exitosa, pernt
Verincac 3

L E3 por o que elegimos SUMADI™ Una
ta Ihcacion de tu

Huminacion y que tu rostro se enfoque
una de perfi derecho y 1a ditima de

o5, por favor cierra tu navegador/aplicacion
enviado las fotogratias no podrés volver a
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Nota: Solo debes crear tu perfil facial la primera vez que uses SUMADI, Si usas otra
computadora diferente, deberas iniciar de nuevo con el proceso de perfil.

Una vez que creaste tu perfil, el siguiente paso sera ingresar al examen dando clic en el botén
“comenzar examen”:

File View Window  Help

"
SUMADI  Mis Exdmenes

Nombre del curso: SUMADI-TEST-NODO2

isadlos, para ini

Sumadi-TEST1

Fecha de inicio: 21 de agosto de 2020 19:53
Fechade fin: 31 de octubre de 2020 16:31

La aplicacién verificara automaticamente que tenga habilitada la cdmara web y que esté

utilizando la ultima version de SUMADI, también puedes dar clic en el boton “verificar” para
asegurarse:
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SUMADI Mis Eximenes

Requerimentos del Sistema

Valida los siguientes requerimientos para garantizar una experiencia y funcionalidad apropiadas:

Habilitacién de la camara web &
Versién Minima de SUMADI App &

Verificar

A Nota: Las siguentes nt te o) ex v OneDrive, Dropex, Baxy Goagle Drive. Por favor cierra cuslquiers de esas aplicaciones para aseqursr una
durante el exarnen

En este paso la aplicacion hard un reconocimiento facial para saber que es usted el duefio del
perfil creado anteriormente, debes colocarte de frente a la camaray dar clic en el botén “verificar”:

SUMADI Mis Exdmenes Exito

Autenticacién exitosa, perfil
verificado

Reconocimiento Facial

= Asegurate de estar en un lugar bien iluminado donde pueda verse claramente
tu rostro.

« Habilita tu cdmara durante el proceso de verificacion y durante el examen.
* Ubicate delante de la cdmara web mirando al frente.

* Haz clic en el botén VERIFICAR para autenticar tu rostro.
« Finalmente haz clic en el botén Siguiente para proceder.

@ Verificar
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En el siguiente paso, te apareceran las “reglas y regulaciones para el examen”, por favor debes
leerlas cuidadosamente:

1 Durante todo el proceso el sustentante debe estar absolutamente relajado y tranquilo,
debera prevalecer con una actitud de orden y respeto.

El sustentante debe permanecer en el espacio destinado para la aplicacién hasta haber
concluido la resolucién de la valoracion del examen, salvo en caso de emergencia.

El sustentante debe permanecer en el campo de vision de la camara y no mover o cambiar
su posicion drasticamente.

El sustentante no debe de Interferir u obstaculizar el campo de visién de la camara
durante la aplicacion de la valoracion, ni establecer comunicacion con otra persona
durante la valoracion.

Todos los programas y ventanas abiertas en la PC o Laptop ajenos al examen deben
estar cerrados v no deberan ser abiertos hasta que el examen haya terminado.
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El sustentante no debe revisar su celular, correos, chats o cualquier otra pagina o
dispositivo que no sea la del examen; va sea antes, durante o después del examen.

El sustentante no debe usar lentes de sol, gorras o algun otro accesorio que dificulte su
reconocimiento facial. Unicamente se permitird el uso de cubre bocas si realiza su
aplicacion en un espacio publico.

El sustentante no debe tener a su alrededor, libros, cuadernos, mochilas, bolsas, morrales,
celulares, camaras fotograficas, USB o cualquier otro medio digital del que pueda obtener
respuestas de las preguntas del examen.

El sustentante no debe tener respuestas escritas enfrente de la pantalla, pared u otro
medio que le permita resolver vy hacer fraude en su examen.

El sustentante sera responsable de hacer cumplir con estas reglas de lo contrario sera
una violacién de las normas y sera suspendido automaticamente del examen.

Posteriormente marque la casilla “Yo estoy de acuerdo con las reglas” (paso 1), posteriormente,
debes hacer clic en el botén “Enviar” (paso 2):

Vindow  Help

o>
SUMADI Mis Exdmenes

) =
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Guia para cerrar programas

1. Al ingresar al examen aparecen las aplicaciones abiertas que no son permitidas durante
el examen:

e TeamViewer, Microsoft Teams, Skype, Microsoft Edge, Microsoft Outlook, Google Chrome,
Zoom Meetings y Microsoft Word, Excel, PowerPoint, entre otras.

THE FOLLOWING APPLICATIONS ARE NOT ALLOWED

TeamViewer
Microsoft Teams
Skype
Microsoft Edge
Microsoft Outlook
Google Chrome
Zoom Meetings
Microsoft Word

While using SUMADI, these applications must be closed.

Please close these applications to continue.

2. Para poder cerrarlas, debes cerrar SUMADI y presionar la siguiente combinacion de teclas
en su computadora: Control+Alt+Supr o Control+Alt+Del y debes seleccionar el
administrador de tareas; una vez se abra, localiza la aplicacién abierta (paso 1) y
presionamos el boton “Finalizar tarea” (paso 2), ver la imagen siguiente:
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Task Manager == O >
File Options View
Processes Performance App history Startup Users Details Services
34% 56% 0% 0%
-~
Apps (9)
€ Google Chrome (12) 0.1% 698.7 MB 0 MB/s 0 Mbps
R Microsoft Outlook 0.3% 1789 MB 0.1 MB/s 0.1 Mbps
I i## Microsoft Teams (7) ] 23.4% 7904 MB 0.1 MB/s 0 Mbps
Microsoft Word . 0% 78.2 MB 0 MB/s 0 Mbps
| Notepad 0% 1.2 MB O MB/s 0 Mbps
M Robo 3T, MongoDB manageme. 0% 7.5 MB 0 MB/s 0 Mbps
& Spotify (32 bit) (5) 0.2% 137.9 M8 0.1 MB/s 0 Mbps
Task Manager 3.5% 27.8 MB 0 MB/s 0 Mbps
= Windows Explorer 0.2% 36.1 MB 0 MB/s 0 Mbps
Background processes (116)
] Adobe Acrobat Update Service 0% 0.2 MB O MB/s 0 Mbps
= geagentexe (32 bit) 0% 0.6 MB 0 MB/s 0 Mbps
= agentmonitor.exe (32 bit) 0% 0.7 MB 0O MB/s 0 Mbps
=] Application Frame Host 0% 84 MB 0O MB/s 0 Mbps v
< >
|
Fewer details End task I

3. Si hay una aplicacién que tu no has abierto y aparece en SUMADI, es porque Windows la
abre automaticamente, un ejemplo de estas aplicaciones es el navegador “Microsoft
Edge” el cual se abre al encender la computadora. Siempre en el Administrador de tareas,
debes bajar la barra de navegacion (paso 1) y buscar el programa, estos se encuentran en
orden alfabético (paso 2), una vez localizado, lo seleccionas y presionas el boton “Finalizar
tarea” (paso 3).
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=4 Task Manager = O >
File Options View
Processes Performance App history Startup Users Details Services
= 14% 56% 0% O‘V'
Status CcPU Memory Disk Networl
Intel(R) Dynamic Platform and T... 0% 0.2 MB 0 MB/s 0 Mbps ~
=] Intel(R) Dynamic Platform and T... 0% 0.2 MB 0 MB/s 0 Mbps
[=5] Intel(R) Wireless Bluetooth(R) iB... 0% 0.1 MB 0 MB/s 0 Mbps
[®5] IntelCpHeciSvc Executable 0% 0.2 MB 0 MB/s 0 Mbps
E Java Update Checker (32 bit) 0% 0.2 MB 0 MB/s 0 Mbps
Java Update Scheduler (32 bit) 0% 0.1 MB 0 MB/s 0 Mbps
[®5] MBAMAgent 0% 1.3 MB 0 MB/s 0 Mbps
F KB Microsoft Edge (5) (0] 0% 0.1 MB 0 MB/s 0 Mbps
] Microsoft Office Click-to-Run (S... 0% 4.8 MB 0 MB/s 0 Mbps
@ Microsoft OneDrive (32 bit) 0% 9.5 MB 0.1 MB/s 0 Mbps
[®5] Microsoft OneDriveFile Co-Auth... 0% 2.2 MB 0 MB/s 0 Mbps
B 7| Microsoft Outlook Communicati... ¢ 0% o MB 0 MB/s 0 Mbps
E1 Microsoft Store (2) ¢ 0% 0.2 MB 0 MB/s 0 Mbps
Microsoft Text Input Application 0% 3.7 MB 0 MB/s 0 Mbps
#o Microsoft Windows Search Inde... 0% 22.2 MB 0 MB/s 0 Mbps
+2 Microsoft Windows Search Prot... 0% 2.8 MB 0 MB/s 0 Mbps 7
<

Fewer details

i

)
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Para Comenzar su Examen con SUMADI

Una vez que has cerrado las aplicaciones que no son permitidas, te llevara a la pantalla
del examen y debes hacer clic en “Iniciar el quiz ahora”:

Ejemplo:

Open LMS My Courses €O

Sumadi test

Links for Students Links for Instructors

Help & Support

For help with course design, logging in or any other queries visit our E-leamning team support pages. 2 gocdesslbllny Vi NGIGN Aoties
+ Grades .

Release notes - Community Site « Your Profile + Get Started with Gradebook

Our Address + City « State + Country * Postal Code

Phone #

Bt with Open LMS, a Moodie-based product
Copyright © 2021 Open LMS, All Rights Reserved.

Data retention summary
Get the mobile app
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Ingresaremos a nuestro examen y automaticamente aparecera el video de que estamos siendo
supervisados:

You are being supervised

Hide Video

pen LMS [ iy Eotiies 1

Sumadi test

Question 1
¢Qué novela de Mariano Azuela es el libro mas popular de la Revolucién Mexicana?

a. Los de abajo
b. Tropa vieja

c. La sombra del caudillo

Quiz navigation

Finish attempt

Para ocultar tu video, debes hacer clic en la opcion "hide video” u "ocultar video” (se estara
supervisando si lo ocultaste):

ypen LM My Course
You are being supervised ”
Display Video

Sumadi test

Question 1

¢Qué novela de Mariano Azuela es el libro mas popular de la Revolucién Mexicana?

a. Los de abajo
b. Tropa vieja

c. La sombra del caudillo

Next page

Quiz navigation

aciel

Finish attempt
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Si sales del examen, te aparecera una notificacion de que este es un comportamiento indebido y

se notificard a los supervisores. Para cerrar el mensaje damos clic en “Entiendo” o “Lo
comprendo”:

Open LMS

You are being supervised MyCourses. £
Display Video
Sumadi test
Questio -
- | Warning
4Qué novj na?
You are not allowed to leave your assessment.
ot Loss of focus #1
b. Tropa
Du

c. La sor

e

Quiz navigation

NN

Finish attempt

Para terminar nuestro intento, damos clic en el botén de “Finalizar intento”

“You are being supervised
Display Video

Sumadi test

Question 3

éCual es el extremo septentrional del eje de rotacion de la Tierra?

a. El Polo Sur

c. El Polo Norte

Finish attempt ...

Quiz navigation

(==

Finish attempt
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